CVE-DOG: 33d022e8-4eec-4313-aa6d-06f6286b2c4c

E DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 142 Martes, 26 de xullo de 2011 Pax. 20905

IV. OPOSICIONS E CONCURSOS
CONSELLERIA DE FACENDA

ORDE do 21 de xullo de 2011 pola que se convoca proceso selectivo para o
ingreso no corpo auxiliar da Xunta de Galicia, subgrupo C2.

De conformidade co establecido no Decreto 437/2009, do 17 de decembro, polo que se
aproba a oferta de emprego publico correspondente a prazas de persoal funcionario e labo-
ral da Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2009 (Diario Oficial
de Galicia n.° 246, do 18 de decembro), esta conselleria, en uso das competencias que lle
atrible o Decreto lexislativo 1/2008, do 13 de marzo, polo que se aproba o texto refundido
da Lei da funcion publica de Galicia,

DISPON:

Convocar o proceso selectivo para o ingreso no corpo auxiliar da Xunta de Galicia,
subgrupo C2, con suxeicion as seguintes bases da convocatoria:

[. Normas xerais.

I.1. O obxecto do proceso selectivo sera cubrir trinta (30) prazas do corpo auxiliar da
Xunta de Galicia, subgrupo C2, polo sistema de acceso libre.

1.1.1. De conformidade coa disposicion adicional sétima do Decreto lexislativo 1/2008,
do 13 de marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei da funcién publica de Galicia,
e co Decreto 437/2009, do 17 de decembro, polo que se aproba a oferta de emprego publi-
co correspondente a prazas de persoal funcionario e laboral da Administracion da Comuni-
dade Autéonoma de Galicia para o ano 2009, do total de prazas convocadas reservaranse
tres (3) para seren cubertas por persoas con discapacidade cun grao de minusvalidez igual
ou superior ao 33%.

No suposto de que as prazas cubertas por persoas con discapacidade acaden a taxa do
() z \Y , u umu 3 X .
3% das prazas convocadas, as non cubertas acumularanse as restantes de acceso xeral

No suposto de que as ditas prazas cubertas non acaden a taxa do 3% das prazas
convocadas, as non cubertas acumularanse & cota do 7% da oferta seguinte, cun limite
maximo do 12%.
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Se algunha/algun aspirante con minusvalidez que se presenta pola cota de reserva de
persoas con discapacidade supera os exercicios, pero non obtén praza, e a sua puntuacion
€ superior a obtida por outras/os aspirantes do sistema de acceso xeral, sera incluida/o
pola sua orde de puntuacién neste sistema.

De acordo co disposto no Real decreto 2271/2004, do 3 de decembro, polo que se re-
gula 0 acceso ao emprego publico e a provision de postos de traballo das persoas con dis-
capacidade, durante o proceso selectivo darase un tratamento diferenciado as duas quen-
das, no que se refire as relacions de admitidas/os e excluidas/os, aos chamamentos aos
exercicios e a relacién de aprobadas/os. Non obstante, ao finalizar o proceso elaborarase
unha relacion Unica en que se incluiran todas/os as/os candidatas/os que tefian superado
todas as probas selectivas, ordenadas/os pola puntuacion total obtida, con independencia
da quenda pola que participasen.

I.1.2. Este proceso selectivo seralle aplicable a Lei 7/2007, do 12 de abril, do Estatuto
basico do empregado publico, o Decreto lexislativo 1/2008, do 13 de marzo, polo que se
aproba o texto refundido da Lei da funcion publica de Galicia, e demais normas concordan-
tes, asi como o disposto nesta convocatoria.

I.2. Requisitos das/os candidatas/os.

Para seren admitidas/os ao proceso selectivo as/os aspirantes deberan posuir no dia de
finalizacion do prazo de presentacién de solicitudes e manter ata 0 momento da toma de
posesion como funcionarias/os de carreira os seguintes requisitos:

[.2.1. Nacionalidade:
a) Ter a nacionalidade espafiola.
b) Ser nacional dalgun dos Estados membros da Unién Europea.

¢) Ser nacional dalgun Estado en que, en virtude dos tratados internacionais subscritos
pola Unién Europea e ratificados por Espafia, lles sexa aplicable a libre circulacion de tra-
balladoras/es.

d) Tamén poderan participar, calquera que sexa a sua nacionalidade, os cénxuxes dos
espafois e dos nacionais doutros Estados membros da Unién Europea, sempre que non
estean separados de dereito. Nas mesmas condicions poderan participar as/os seus des-
cendentes e as/os do seu conxuxe sempre que non estean separados de dereito, sexan

menores de vinte e un anos ou maiores da dita idade dependentes.
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[.2.2. Idade: ter cumpridos dezaseis anos e non exceder a idade maxima de xubilacién

forzosa.

1.2.3. Titulacion: estar en posesion ou en condiciones de obter o titulo de graduada/o en edu-
cacién secundaria obrigatoria (Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion), graduada/o
en educacion secundaria (Lei 1/1990, do 3 de outubro, de ordenacién xeral do sistema educa-
tivo), graduada/o escolar ou técnica/o auxiliar (Lei 14/1970, do 4 de agosto, xeral de educacion
e financiamento da reforma educativa) ou bacharelalato elemental (plan 1957).

No caso de titulacidéns obtidas no estranxeiro deberase estar en posesiéon da credencial
que acredite a sua homologacion ou validacion, de ser o caso.

I.2.4. Capacidade funcional: non padecer enfermidade nin estar afectada/o por limita-
cion fisica ou psiquica incompatible co desempefio das correspondentes funcions.

[.2.5. Habilitacion: non ter sido separada/o mediante expediente disciplinario do servizo
de calquera das administracions publicas ou dos drganos constitucionais ou estatutarios
das comunidades auténomas, nin atoparse en inhabilitacion absoluta ou especial para em-
pregos ou cargos publicos por resolucion xudicial para o0 acceso a corpos ou escalas de
persoal funcionario, nin pertencer ao mesmo corpo, escala ou especialidade a cuxas pro-
bas selectivas se presenten.

No suposto de ser nacional doutro Estado, non atoparse inhabilitada/o ou en situacion
equivalente nin ter sido sometida/o a sancién disciplinaria ou equivalente que impida, no
seu Estado, nos mesmos termos, o0 acceso ao emprego publico.

I.2.6. Ademais dos requisitos anteriores, as/os aspirantes que se presenten pola cota
de reserva de discapacitadas/os teran que ter recofiecida a condicién legal de persoa con
discapacidade cun grao de minusvalidez igual ou superior ao 33%.

|.3. Solicitudes.

As persoas que desexen participar no proceso selectivo deberan facelo constar no mo-
delo da solicitude que sera facilitado gratuitamente na internet e aboar a taxa que estea
vixente no momento de presentala, que exixe como requisito para participar a Lei 6/2003,
do 9 de decembro, de taxas, prezos e exaccions reguladoras da Comunidade Auténoma de
Galicia, de acordo co procedemento que se sinala nos seguintes paragrafos.
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O prazo para presentar as solicitudes sera de vinte dias naturais, que se contaran a
partir do seguinte ao da publicacién desta convocatoria no Diario Oficial de Galicia (en
diante DOG).

1) Forma de cubrir a solicitude:

O modelo de solicitude estara a disposicion de todas as persoas que desexen partici-
par no proceso selectivo na paxina web referida www.xunta.es, seguindo a ruta Funcién
Publica-Procesos selectivos-Xeracion e presentacion de instancias, en duas modalidades,
segundo se dispofia ou non de certificado dixital da Fabrica Nacional da Moeda e Timbre
(FNMT) ou DNI electronico.

Despois de premer a modalidade de solicitude elixida, as/os solicitantes deberan cubrir
todos os datos que aparecen en pantalla e posteriormente validalos e confirmalos.

As/os aspirantes cun grao de minusvalidez igual ou superior ao 33% aos cales se refire
a base 1.2.6 deberan indicalo expresamente na solicitude, e especificar o grao de disca-
pacidade recoinecido polo 6rgano competente. Estes aspirantes poderan solicitar as po-
sibles adaptacions de tempo e/ou medios para a realizacion dos exercicios en que esta
adaptacion sexa necesaria nos termos previstos na Lei 13/1982, do 7 de abril, e no De-
creto 437/2009, do 17 de decembro, polo que se aproba a oferta de emprego publico co-
rrespondente a prazas de persoal funcionario e laboral da Administracién da Comunidade
Auténoma de Galicia para o ano 2009.

Osl/as solicitantes das adaptacions sinaladas poderan indicar na mesma epigrafe da
solicitude a necesidade da presenza durante a realizacion do exercicio de atencion médica
especializada. Neste suposto, deberan presentar antes do remate do prazo fixado o orixi-
nal ou a copia debidamente compulsada do informe médico que acredite a necesidade da
dita medida.

2) Forma de aboar as taxas:

Unha vez confirmada a alta da solicitude, a/o solicitante, segundo estea ou non nos su-
postos previstos, debera seguir os seguintes pasos:

e Exenta/o de pagamento. De acordo co sinalado no artigo 23.5 da Lei 6/2003, do 9 de
decembro, de taxas, prezos e exaccions reguladoras da Comunidade Autonoma de Gali-
cia, estaran exentas/os do pagamento:

Do total da taxa:

— As persoas cunha minusvalidez igual ou superior ao 33%.
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— As persoas que sexan membros de familias numerosas clasificadas na categoria es-
pecial

Do 50% do importe:
—As persoas que sexan membros de familias numerosas clasificadas na categoria xeral.

— As persoas que figuren como demandantes de emprego desde, polo menos, os seis
meses anteriores a data da convocatoria das probas selectivas nas cales soliciten a sua
participacidn e non estean a percibir prestacion ou subsidio por desemprego.

Unha vez elixida esta opcion, a/o solicitante podera imprimir a solicitude cuberta e debe-
ra presentar, antes do remate do prazo fixado, orixinal ou copia debidamente compulsada
dos seguintes documentos xustificativos da exencién do pagamento, segundo os supostos
en que se encontren:

— Certificado de minusvalidez.

— Certificado de familia numerosa de caracter ordinario ou especial ou carné familiar en
que conste o dito caracter.

— Certificado expedido pola oficina de emprego en que conste que a/o aspirante figura
como demandante de emprego desde, polo menos, seis meses antes da data da convo-
catoria de probas selectivas de persoal nas cales solicita a sua participacién e non esta a
percibir prestacién ou subsidio por desemprego.

A dita documentacion debera ser presentada nas oficinas de rexistro da Xunta de Ga-
licia, oficinas de correos e demais lugares previstos no artigo 38 da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administra-
tivo comun (en diante LRX-PAC).

Nestes supostos, considerarase como data valida a de presentacién dentro do prazo da
documentacion sinalada para acreditar a exencién do pagamento.

e Non exenta/o de pagamento. Os/as solicitantes poderan realizar o pagamento dun
dos seguintes xeitos:

Pagamento presencial

— Deberan seleccionar esta opcidén na pantalla, imprimir o documento de pagamento
(modelo Al) e realizar o ingreso do importe da taxa en calquera das entidades financeiras
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colaboradoras autorizadas para a recadacion de taxas e prezos na Comunidade Autbnoma
de Galicia, onde se lles facilitara un exemplar selado como xustificante.

Pagamento telematico.
Sen certificado dixital.

-Deberan introducir os datos da tarxeta de crédito ou débito na opcion de pagamento
telematico, obtendo nese intre o xustificante 730 correspondente.

Con certificado dixital

— Poderan realizar o pagamento con cargo a conta da/o titular do certificado desde a
opcion de pagamento telematico, obtendo nese intre o xustificante 730 correspondente.

En ambos os casos, considerarase como data valida de presentacion da solicitude a da
realizacién da operacién de ingreso da taxa, sen que sexa necesario presentar ningun dos
documentos xerados nos lugares previstos no artigo 38 da LRX-PAC.

Para a devolucién da taxa aboada, os/as solicitantes deberan figurar como excluidos/
as nas listaxes definitivas e seguir o procedemento que se sinale na resolucién pola que
se aproben.

Non procedera a devolucion do importe aboado en concepto de dereitos de exame nos
supostos de exclusién por causa imputable aos aspirantes.

O estado das solicitudes podera ser consultado en calquera momento seguindo as ins-
trucions iniciais e seleccionando na pantalla a opcion de consulta.

Para calquera aclaraciéon ou informacion sobre os procedementos anteriores, as/os soli-
citantes poderan pofierse en contacto telefénico co Centro Informatico CIXTEC no numero
981 54 13 00, de 8.30 a 20.00 horas, de luns a venres, e os sabados de 10.00 a 14.00.

I.4. Admision de aspirantes.

1.4.1. Unha vez expirado o prazo de presentacion de solicitudes, a/o titular da Direccién
Xeral da Funcién Publica aprobara as listaxes provisionais de aspirantes admitidas/os e
excluidas/os a través dunha resolucion que sera publicada no DOG e nos lugares determi-
nados pola normativa vixente, con indicacion dos seus apelidos, nome e numero de docu-
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mento nacional de identidade, das causas determinantes das exclusions que procedan e
do lugar en que se estaran expostas.

1.4.2. Os/as aspirantes excluidas/os disporan dun prazo de dez (10) dias habiles, conta-
dos a partir do seguinte ao da publicacién da resoluciéon no DOG, para poderen emendar,
de ser o caso, o defecto que motivou a exclusion.

A estimacién ou desestimacion das ditas peticions de correccions entenderase implicita
na resolucion pola que se publique a listaxe definitiva de aspirantes admitidas/os e exclui-
das/os. Estas listaxes publicaranse na paxina web da Xunta de Galicia (www.xunta.es).

Unha vez transcorrido o prazo sinalado, a/o titular da Direccién Xeral da Funcion Publi-
ca ditara unha nova resolucién pola que se aproban as listaxes definitivas de aspirantes
admitidas/os e excluidas/os.

O feito de figurar na relacion de admitidas/os non prexulgara que se lles recofieza as/aos
aspirantes a posesion dos requisitos exixidos para participar no proceso selectivo. Cando
da documentacién que deben presentar tras superalo se desprenda que non posuen algun
deses requisitos, decaeran en todos os dereitos que puidesen derivar da sua participacion.

Il. Proceso selectivo.
I1.1. Procedemento de oposicion.

O programa que rexera as probas selectivas é o que figura como anexo | desta convoca-
toria. Teranse en conta as normas de dereito positivo relacionadas co contido do programa
qgue no momento de publicacion no DOG do nomeamento do tribunal do proceso conten
con publicacién oficial no boletin ou diario correspondente.

11.1.1. Exercicios.

As probas da oposicion consistirdn na superacion dos seguintes exercicios, todos eles
eliminatorios e obrigatorios.

11.1.1.1. Primeiro exercicio, consistira en contestar por escrito un cuestionario de noven-
ta (90) preguntas tipo test, mais tres (3) de reserva, con catro (4) respostas alternativas
propostas polo tribunal, das cales s6 unha delas sera a correcta, correspondentes & lexis-
lacion e aos temas especificos que figuran no anexo |.
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O tribunal procurara que o numero de preguntas garde a debida proporcion co nimero
de normas e temas especificos.

O exercicio tera unha duracion maxima de cen (100) minutos.

Ao remate da proba cada aspirante podera obter copia das suas respostas. No prazo
das vinte e catro (24) horas seguintes publicarase o contido do exercicio e o cadro coas
respostas correctas no mesmo lugar en que se realizou e na paxina web da Xunta de Ga-
licia (www.xunta.es).

O exercicio cualificarase de 0 a 20 puntos e para superalo sera necesario obter un mini-
mo de 10 puntos. Corresponderalle ao tribunal determinar o numero de respostas correctas
exixido para acadar esta puntuacién minima, para o cal tera en conta que por cada tres (3)
respostas incorrectas se descontara unha correcta.

Este exercicio realizarase no prazo maximo de corenta (40) dias habiles desde a cons-
titucién do tribunal que xulgue as probas.

A data de realizacion deste exercicio non sera anterior ao 1 de decembro do 2011.

11.1.1.2. Segundo exercicio, de caracter eliminatorio: consistira na realizacion dunha pro-
ba practica con vinte (20) preguntas tipo test, mais tres (3) de reserva, con respostas alter-
nativas en que os aspirantes ponan de manifesto o coflecemento e manexo de paquetes
ofimaticos en contorno MS Office 2010 e Open Office 3.2 (folla de calculo, procesador de
textos).

O exercicio tera unha duracién maxima de trinta (30) minutos.

O tribunal, por cuestions de indole organizativa, podera propofier exercicios distintos
de similares caracteristicas nos correspondentes chamamentos parciais, que se poderan
realizar, de ser o caso, en diferentes dias.

Ao remate da proba cada aspirante podera obter copia das suas respostas. No prazo
das vinte e catro (24) horas seguintes publicarase o contido do exercicio e o cadro coas
respostas correctas no mesmo lugar en que se realizou € na paxina web da Xunta de Ga-
licia (www.xunta.es).

O exercicio cualificarase de 0 a 10 puntos e para superalo sera necesario obter un mini-
mo de 5 puntos. Corresponderalle ao tribunal determinar o nimero de respostas correctas
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exixido para acadar esta puntuacién minima, para o cal tera en conta que por cada tres (3)
respostas incorrectas se descontara unha correcta.

Este exercicio realizarase nun prazo minimo de 48 horas desde o remate do exercicio
anterior e maximo de corenta (40) dias habiles.

[1.1.1.3. Terceiro exercicio: constara de duas probas:

Primeira: traducion dun texto do castelan ao galego proposto polo tribunal.
Segunda: traducién dun texto do galego ao castelan proposto polo tribunal.
O exercicio tera unha duracidon maxima de sesenta (60) minutos.

O exercicio valorarase como apto ou non apto e para superalo sera necesario obter o
resultado de apto. Corresponderalle ao tribunal determinar o nivel de cofiecementos exixi-
do para acadar o resultado de apto.

Este exercicio realizarase nun prazo minimo de corenta e oito (48) horas desde o rema-
te do exercicio anterior e maximo de corenta (40) dias habiles.

Estaran exentos de realizar este exercicio as/os aspirantes que acrediten que dentro do
prazo sinalado para presentar a solicitude para participar no proceso selectivo posuian o
Celga 3 ou o equivalente debidamente homologado polo érgano competente en materia
de politica lingiistica da Xunta de Galicia, de acordo coa disposicién adicional segunda da
Orde do 16 de xullo de 2007, pola que se regulan os certificados oficiais acreditativos dos
niveis de conecemento da lingua galega (DOG n.° 146, do 30 de xullo).

Os documentos que xustifiquen a exencién (orixinais ou fotocopias compulsadas) de-
beran ser presentados polos aspirantes que superen o primeiro exercicio no prazo de dez
(10) dias habiles contados desde o seguinte ao da publicacion no DOG da resolucién pola
que o tribunal faga publicas as cualificacions dese exercicio.

[1.1.2. Desenvolvemento dos exercicios.

I1.1.2.1. A orde de actuacion das/os opositoras/es iniciarase alfabeticamente pola/o
primeira/o da letra «D», de conformidade co establecido na Resolucién da Conselleria de
Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 29 de xaneiro de 2009 (DOG n.° 24,

do 4 de febreiro), pola que se publica o resultado do sorteo realizado segundo o disposto
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na Resolucion da Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 20 de
xaneiro de 2009 (DOG n.° 16, do 23 de xaneiro), ao tratarse dunha convocatoria correspon-
dente a oferta de emprego publico para o ano 2009.

11.1.2.2. As/os aspirantes deberan presentarse a cada exercicio provistos de DNI ou ou-
tro documento fidedigno que a xuizo do tribunal acredite a sua identidade.

[1.1.2.3. Os exercicios realizaranse a porta pechada sen outra asistencia que a das/os
aspirantes, os membros do tribunal e as persoas designadas pola Direccién Xeral da Fun-
cion Publica como colaboradores.

[1.1.2.4. En calquera momento as/os aspirantes poderan ser requiridas/os polo tribunal
coa finalidade de acreditar a sua identidade.

I1.1.2.5. O chamamento para cada exercicio sera unico, de xeito que as/os aspirantes

que non comparezan seran excluidas/os.

Non obstante, as mulleres embarazadas que prevexan a coincidencia do parto coas
datas de realizacion de calquera dos exercicios polas circunstancias derivadas do seu
avanzado estado de xestacién, ou eventualmente nos primeiros dias do puerperio, po-
deran pofielo en cofiecemento do tribunal, xuntando & comunicacion o correspondente
informe médico oficial. A comunicacion debera realizarse dentro das corenta e oito (48)
horas seguintes ao anuncio da data do exame e implicara o consentimento da interesada
para permitir o acceso do tribunal ou do érgano convocante aos datos médicos necesarios
relacionados coa sua situacion.

O tribunal, baseandose na informacién recibida, acordara se procede ou non realizar
a proba nun lugar alternativo, aprazala ou adoptar ambas as medidas conxuntamente.
Contra tal acordo non cabera recurso, sen prexuizo de que as razéns da impugnacion se
inclian en calquera outro recurso admisible de acordo coas regras xerais do proceso se-

lectivo.

[1.1.2.6. O anuncio de realizacién dos exercicios publicarase no DOG, no taboleiro de
anuncios do Servizo de Informacion e Atencion ao Cidadan da Conselleria de Presidencia,
Administraciéons Publicas e Xustiza e na paxina web da Xunta de Galicia (www.xunta.es),
con corenta e oito (48) horas, polo menos, de anticipacion & sinalada para o seu inicio.
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[1.1.2.7. O tribunal podera exixir niveis de cofiecemento diferentes para acadar a puntua-
cidon minima necesaria para superar 0s exercicios para os sistemas de acceso xeral e de
acceso reservado a persoas con discapacidade.

11.1.2.8. As puntuacions obtidas polas/os aspirantes nos exercicios do proceso selectivo
publicaranse no lugar onde se realizou a proba de que se trate, no taboleiro de anuncios
do Servizo de Informacion e Atencidon ao Cidadan da Conselleria de Presidencia, Adminis-
tracions Publicas e Xustiza e na paxina web da Xunta de Galicia (www.xunta.es). Conce-
derase un prazo de dez (10) dias habiles para os efectos de alegacions.

[1.1.2.9. En calquera momento do proceso selectivo, se o tribunal tivese cofiecemento
ou dubidas fundadas de que algunha/algun aspirante non cumpre algun dos requisitos
exixidos nesta convocatoria, comunicarallo & Direccidon Xeral da Funcién Publica para que
esta lle requira os documentos acreditativos do seu cumprimento.

No caso de que a/o aspirante non acredite 0 cumprimento dos requisitos, a Direccion
Xeral da Funcién Publica propora a sua exclusién do proceso selectivo e o érgano convo-
cante publicara a orde que corresponda.

11.1.2.10. Se o tribunal, de oficio ou con base nas reclamaciéns que as/os interesadas/
os poden presentar nos tres (3) dias habiles seguintes a realizacion do exercicio, anulase
algunha ou algunhas das suas preguntas, publicarao no DOG.

I1.2. A orde de prelacion dos/as aspirantes que superen o proceso selectivo vira determi-
nada pola suma das puntuacions obtidas nos exercicios da oposicion. Non podera superar
0 proceso selectivo un numero superior ao de prazas convocadas.

Non obstante, para asegurar a cobertura das vacantes, se o tribunal propuxese o no-
meamento de igual numero de aspirantes que o de prazas convocadas e se producisen
renuncias das/os seleccionadas/os antes do seu homeamento ou toma de posesion, o
6rgano convocante podera requirirlle unha relacion complementaria das persoas que sigan
por puntuacién as propostas para o seu posible nomeamento como funcionarias/os de ca-
rreira. Para estes efectos, teran a mesma consideracién que as renuncias os supostos das/
0s aspirantes que dentro do prazo fixado, agas os casos de forza maior, non presenten a
documentacién acreditativa do cumprimento dos requisitos ou do seu exame se deducise
que carecen dalgun deles e que, en consecuencia, non poidan ser nomeadas/os funciona-
rias/os.
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[1l. Tribunal.

[11.1. O tribunal cualificador do proceso sera nomeado por orde da Conselleria compe-
tente en materia de funcion publica, e a sia composicion sera a determinada polo previsto
no artigo 7 do Regulamento de seleccion de persoal da Administraciéon da Comunidade
Auténoma de Galicia, tendo en conta o previsto polo artigo 36 da Lei 7/2004, do 16 de xullo,
galega para a igualdade de mulleres e homes.

[11.2. Os membros do tribunal deberan absterse de intervir cando concorran neles cir-
cunstancias das previstas no artigo 28 da LRX-PAC ou nas instrucions relativas ao funcio-
namento e actuacion dos tribunais de seleccién aprobadas pola Resolucién do conselleiro
de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 11 de abril de 2007, e no acordo
adoptado no Consello da Xunta do 8 de abril do 2010. A concorrencia de calquera das ditas
causas debera ser comunicada a Direccion Xeral da Funcién Puablica.

A/o presidenta/e debera solicitar aos membros do tribunal e, de ser o caso, as/aos ase-
soras/es especialistas previstos na base 111.9 e ao persoal auxiliar que incorpore aos seus
traballos, unha declaracién expresa de non estaren incursos en ningunha das circunstan-
cias reflectidas no paragrafo anterior.

En todo caso, as/os aspirantes poderan recusar os membros do tribunal cando concorra
neles algunha das circunstancias referidas nos termos establecidos no artigo 29 da LRX-PAC.

[11.3. A autoridade convocante publicara no DOG a orde correspondente pola que se
nomeen os novos membros do tribunal que substituiran os que perdesen a sua condicion
por algunha das causas previstas na base anterior.

[11.4. A sesidn de constitucion debera realizarse nun prazo maximo de quince (15) dias
habiles a partir da publicacion do nomeamento do tribunal no DOG. Tal constitucion enten-
derase valida coa presenza da metade, polo menos, dos seus membros, con presenza en
todo caso da/o presidenta/e e da/o secretaria/o.

Na dita sesién o tribunal adoptara todas as decisions que lle correspondan para o co-
rrecto desenvolvemento do proceso selectivo.

[11.5. A partir da sesion de constitucion, a actuacion valida do tribunal requirira a con-
correncia da metade, polo menos, dos seus membros, con presenza en todo caso da/o
presidenta/e e da/o secretaria/o.
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[11.6. O procedemento de actuacion do tribunal axustarase en todo momento ao disposto
nestas bases, na LRX-PAC, nas instrucions relativas ao funcionamento e actuacion dos
tribunais de seleccion e ao resto do ordenamento xuridico.

[11.7. Por cada sesién do tribunal levantarase unha acta, que, lida ao principio da sesién
seguinte e feitas, de ser o caso, as rectificaciéns que procedan, sera autorizada coa sina-
tura da/o secretaria/o e co visto e prace da/o presidenta/e.

I11.8. A/o presidenta/e do tribunal adoptara as medidas oportunas para garantir que os
exercicios do proceso selectivo, agas aqueles en que estea prevista a lectura publica,
sexan corrixidos sen que se cofieza a identidade das/os aspirantes e utilizara para iso os
impresos adecuados.

O tribunal excluira aquelas/es candidatas/os en cuxos exercicios figuren marcas ou sig-
nos que permitan conecer a identidade da/o opositora/or, agas nos referidos supostos en
que estea prevista a lectura publica.

[11.9. O tribunal podera propofier a incorporacioén aos seus traballos de asesoras/es es-
pecialistas para as valoracions que considere pertinentes. Estes asesores/as deberan li-
mitarse a colaborar nas suas especialidades técnicas e teran voz pero non voto. O seu
nomeamento corresponderalle a Direccion Xeral da Funcién Publica.

[11.10. O tribunal adoptara as medidas precisas naqueles casos en que resulte necesario
para que os/as aspirantes con discapacidades gocen de similares condiciéns para realizar
0s exercicios que os/as restantes participantes. Para tal fin estableceranse para as persoas
con discapacidades que o soliciten, na forma prevista na base 1.3., as adaptacions de tem-
po e/ou medios que sexan necesarias.

Se durante a realizacién das probas o tribunal tivese dubidas sobre a capacidade da/o
aspirante para o desempefo das funciéns propias do corpo a que opta, podera solicitar o
ditame do érgano competente.

[11.11. O tribunal tera a categoria primeira das recollidas no Decreto 144/2001, do 7 de
xufio, sobre indemnizaciéns por razon do servizo ao persoal con destino na Administraciéon
autondémica de Galicia.

Para os efectos do previsto no dito decreto, entenderase que a designacion do tribunal
cualificador realizada segundo o disposto na base Ill.1. implicara a autorizacion da orde de
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servizo para que os seus membros poidan desprazarse ao lugar acordado para cada unha
das sesions convocadas dentro do niumero maximo autorizado.

A Direccién Xeral da Funcién Publica determinara o dito numero maximo de sesions
autorizado ao tribunal e podera amplialo baseandose en causas xustificadas.

[11.12. En ningun caso o tribunal podera aprobar nin declarar que superaron o proceso
selectivo un numero superior de aspirantes ao de prazas convocadas. Calquera proposta
de aspirantes aprobados que contravena o establecido sera nula de pleno dereito, sen
prexuizo do disposto para o efecto na base 11.2. desta orde.

[11.13. Os acordos adoptados polo tribunal do proceso poderan ser obxecto de recurso
de alzada ante a/o conselleira/o competente en materia de funcién publica nos termos pre-
vistos nos artigos 114 e 115 da LRX-PAC.

[11.14. As comunicaciéns que formulen as/os aspirantes ao tribunal dirixiranse a Conse-
lleria de Facenda, Direccion Xeral da Funcion Publica (edificio administrativo San Caetano,
Santiago de Compostela).

IV. Listaxe de aprobadas/os, presentacion de documentacién e nomeamento de funcio-
narias/os de carreira.

IV.1. A cualificacién do proceso vira determinada pola suma das puntuaciéns obtidas
nos exercicios da oposicion.

No suposto de empate nas puntuaciéns de dous ou mais aspirantes, o tribunal resol-
verao acudindo a puntuacion obtida no primeiro exercicio da oposicién e, se se mantén,
acudindo aos seguintes pola sua orde. De manterse o empate, resolverase pola orde alfa-
bética a que se refire a base 11.1.2.1.

IV.2. Unha vez rematado o proceso selectivo, o tribunal publicara no DOG a relacién
de aspirantes que o superaron por orde de puntuacions acadadas, con indicacion do seu
documento nacional de identidade, e elevara a dita relaciéon a/ao titular da Direcciéon Xeral
da Funcién Publica para que elabore a proposta de nomeamento.

A partir do dia seguinte ao da publicaciéon no DOG da relacién de aprobadas/os, estas/
es disporan dun prazo de vinte (20) dias naturais para a presentacion dos seguintes docu-
mentos:

A) Fotocopia compulsada do titulo exixido na base 1.2 ou certificaciéon académica que

acredite ter realizado todos os estudos para a sua obtencion ou, de ser o caso, documento
que acredite fidedignamente a sua posesion ou homologacion.
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B) Declaracion baixo a sua responsabilidade de non ter sido separada/o mediante ex-
pediente disciplinario do servizo de calquera das administracidons publicas ou dos 6rganos
constitucionais ou estatutarios das comunidades auténomas, nin encontrarse en inhabilita-
cion absoluta ou especial para empregos ou cargos publicos por resolucion xudicial para o
acceso a corpos ou escalas de funcionarios/as, nin pertencer ao mesmo corpo, escala ou

especialidade a cuxas probas selectivas se presenten.

No suposto de ser nacional doutro Estado, declaracién xurada ou promesa de non estar
inhabilitada/o ou en situacioén equivalente nin ter sido sometida/o a sancién disciplinaria ou
equivalente que impida no seu Estado, nos mesmos termos, 0 acceso ao emprego publico,
segundo o modelo que figura como anexo Il a esta convocatoria.

C) Informe sobre o estado de saude que acredite que o/a aspirante non padece enfermi-
dade nin esta afectado/a por limitacion fisica ou psiquica incompatible co desempefio das

correspondentes funcions.

D) As/os aspirantes con discapacidade cun grao de minusvalidez igual ou superior ao
33% que superen o proceso selectivo deberan, ademais, acreditar tal condicion mediante
certificacion dos 6rganos competentes da Conselleria de Traballo e Benestar e, de ser o
caso, da Administracion correspondente.

A Conselleria competente en materia de funcion publica solicitara ao 6rgano competen-
te a documentacion que acredite que os/as aspirantes que accedan por esta cota de reser-
va reunen os requisitos de compatibilidade co desempefo das correspondentes funcions.

IV.3. As/os que dentro do prazo fixado, agas os casos de forza maior, non presentasen
a documentacion ou do exame dela se deducise que carecen dalgun dos requisitos sina-
lados na base 1.2. non poderan ser nomeadas/os funcionarias/os e quedaran anuladas as
suas actuacions, sen prexuizo da responsabilidade en que incorresen por falsidade na
solicitude inicial.

IV.4. Unha vez rematado o proceso selectivo e cumpridos os requisitos exixidos con an-
terioridade, as/os aspirantes que o superen seran nomeados/as funcionarios/as de carreira
mediante unha orde da/o conselleira/o competente en materia de funciéon publica. Esta
orde publicarase no DOG e indicara o destino adxudicado de acordo coa puntuacion total

obtida no proceso selectivo.

N XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: 33d022e8-4eec-4313-aa6d-06f6286b2c4c

E DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 142 Martes, 26 de xullo de 2011 Pax. 20920

IV.5. A adxudicacion das prazas aos/as aspirantes que superen o proceso selectivo

efectuarase de acordo coa puntuacion sinalada na base 11.2.

IV.6. A toma de posesion das/os aspirantes que superen o proceso selectivo efectuarase
no prazo dun mes, contado a partir do dia seguinte ao da publicacion do seu nomeamento
no DOG, de conformidade coas disposicions do TRLFPG e demais normas concordantes.

V. Disposicion derradeira.

Esta orde pon fin a via administrativa e contra ela os/as interesados/as poderan pre-
sentar recurso potestativo de reposicion ante a/o conselleira/o competente en materia de
funcién publica no prazo dun mes contado desde o dia seguinte ao da sua publicacion no
DOG, de conformidade co establecido na LRX-PAC, ou impugnala directamente ante a
Sala do Contencioso-Administrativo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, no prazo de
dous meses, contados desde a mesma data, de conformidade co disposto na Lei 29/1998,
do 13 de xullo, reguladora da xurisdiciéon contencioso-administrativa.

Santiago de Compostela, 21 de xullo de 2011.

Marta Fernandez Curras
Conselleira de Facenda

ANEXO |
Programa que rexera as probas selectivas para o acceso ao corpo auxiliar
da Xunta de Galicia (subgrupo C2)

Lexislacion.
1. Constitucion espafiola, do 27 de decembro de 1978.

2. Lei 50/1997, do 27 de novembro, de organizacién, competencia e funcionamento do
Goberno: titulos | a V.

3. Lei 6/1997, do 14 de abril, de organizacién e funcionamento da Administracién xeral
do Estado: titulo I.

4. Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e
do procedemento administrativo comun: titulos | a X.
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5. Lei organica 1/1981, do 6 de abril, Estatuto de autonomia de Galicia.
6. Lei 3/1983, do 15 de xuno, de normalizacién linguistica: titulos | e Il.
7. Lei 1/1983, do 22 de febreiro, da Xunta e a stia Presidencia.

8. Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacién e funcionamento da Administracion
xeral e do sector publico autonémico de Galicia: titulos preliminar, I, Il e lIl.

9. Decreto 79/2009, do 19 de abril, polo que se establece a estrutura organica da Xunta
de Galicia.

10. Decreto 8/2011, do 28 de xaneiro, polo que se fixa a estrutura organica das conse-
llerias da Xunta de Galicia.

11. Lei 30/2007, de 30 de outubro, de contratos do sector publico: titulo preliminar e
titulos | e Il do libro I.

12. Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da
Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia: titulo preliminar e capitulos |, Il e Ill do
titulo 111

13. Lei 7/2007, do 12 de abril, do Estatuto basico do empregado publico: titulos | a VII.

14. Decreto lexislativo 1/2008, do 13 de marzo, polo que se aproba o texto refundido da
Lei da funcion publica de Galicia: titulos | a V.

15. V Convenio colectivo unico para o persoal laboral da Xunta de Galicia (capitulos | a
V).

16. Lei 2/2007, do 28 de marzo, do traballo en igualdade das mulleres de Galicia: titulos
preliminar a IV.

17. Lei 7/2004, do 16 de xullo, galega para a igualdade de mulleres e homes: titulos
preliminar e Il.

18. Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter per-
soal: titulos I, 1l e Ill.
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19. Decreto 230/2008, do 18 de setembro, polo que se establecen as normas de boas
practicas na utilizacion dos sistemas de informacién da Administracion da Comunidade
Auténoma de Galicia.

20. Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regula o desenvolvemento da
Administracion electronica na Xunta de Galicia e nas entidades dependentes.

21. Tratado da Union Europea: titulo 1.
22. Tratado de funcionamento da Unién Europea: sexta parte.
Temas informatica/Ofimatica.

23. Informatica basica: conceptos fundamentais sobre o hardware e o software. Sistema
operativo, busca da informacion: internet/intranet e correo electronico.

24. Ofimatica: aplicacions informaticas de tratamento de textos, de follas de calculo, de
bases de datos e de presentacions graficas de informacion.

ANEXO I

D./Dna..., con domicilio en..., con DNI/pasaporte..., declara baixo xuramento ou pro-
mete, para efectos de ser nomeada/o funcionaria/o do corpo auxiliar da Xunta de Galicia,
subgrupo C2, que non esta inhabilitada/o ou en situacion equivalente nin foi sometida/o a
sancion disciplinaria ou equivalente que impida, no Estado de ..., nos mesmos termos, o
acceso ao emprego publico.

(Pais e localidade)..., ... de... de 201...
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